Starosta obce Maletin v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych
celk a 0 zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o Urednicich”)

vyhlasuje

~ z

VYBEROVE RIZENIi

na obsazeni pozice:

ucetni obce Maletin

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Maletin
Predpokladany nastup: dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou ve vysi 1,0 se zkusebni dobou 4 mésice

Platové podminky: dle zdkona, v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanc( ve verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni (s ohledem na odbornost a uznanou praxi)

Napln prace:
- komplexni vedeni Ucetnictvi obce, rozpoctu obce véetné rozpoctovych opatreni
- danova agenda, vypracovani a podavani danového pfiznani
- Uctovani pokladny, zajistovani platebniho styku s bankou, fakturace
- vedeni samostatné ucetni evidence pfi Cerpani dotace
- evidence majetku, zavazk(d a pohledavek obce
- priprava podkladd pro inventarizaci majetku
- pfiprava auditu, komunikace s auditory
- personalistika, zpracovani podklad( pro mzdy
- tvorba navrhi internich predpist a vyhlasek obce, evidence a zpracovani navrh smluvnich vztahi
souvisejicich s jednotlivymi téetnimi a rozpoctovymi pripady
- zpracovani statistickych vykazu
- skartace a archivace ucetnich dokladt
- zpracovani podkladll pro jedndani zastupitelstva obce a dalsi administrativni prace na obecnim Gradé

Pozadavky:

- minimalné uplné stfredoskolské vzdélani s praxi 2 roky (vyhodou zkusenosti v oblasti GUcetnictvi
Uzemnich samosprav)

- znalost podvojného Ucetnictvi, Gcetnictvi tzemnich samosprav/obci

- znalost zdkona o Ucetnictvi, zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech tzemnich celkd, znalost
spravniho radu, danovych predpist, pracovné-pravnich predpist, platovych predpis(

- prokazani zvlastni odborné zplsobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti Urednik( uzemné samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpistl, nejpozdéji do 18
mésicl od nastupu

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzdélavat, aktivni pristup k feseni problému, peclivost a zodpovédnost

- dobra znalost prace s PC, ridi¢sky prikaz skupiny B vyhodou



Predpoklady uchazece:
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimalné 18 let
- plnd svépravnost
- bezuhonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost,
- misto trvalého pobytu
- (Cislo obc¢anského prikazu, popf. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
- kontaktni udaje (telefon, e-mail)
- datum a podpis zdjemce

Povinné pfrilohy k ptihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech tykajici se pozadovanych ¢innosti

- original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfikll trestl ne starsi 3 mésicl

- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich tGdaji dle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja, v
tomto znéni: ,Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu prihldsky do vybérového rizeni ddvam ve
smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovdni
a uchovdni”,

PFihlasku doructe v zalepené obdlce oznacené ,Vybérové fizeni — UCETNI“ s uvedenim adresy uchazeée osobné
nebo zadlete na adresu Obecni Ufad Maletin, Maletin 21, PSC 789 01 tak, aby byla doru¢ena nejpozdéji v patek
05. 12. 2025 do 10:00 hodin.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné po telefonické domluvé vyzvednout po
ukonceni vybérového fizeni, a to nejpozdéji do 05. 01. 2026. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady
a podklady skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat zddného z prihlasenych
uchazecd/uchazecek.

.....

V Maletiné dne 03. 11. 2025

Bc. Miroslav Flasar






